
ПРОЕКТ 

 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЖУКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
 

 

                                П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

от ______________.                                                                                        №  _____ 

г. Жуковка 

 

 
 

 Об утверждении административного  

 регламента  предоставления муниципальной  

 услуги «Предоставление градостроительного 

плана земельного участка» 
 

       В соответствии с требованиями ст.51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации,  Федеральным законом « Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ и, в целях  

повышения качества предоставления муниципальной услуги  

 

 ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент  предоставления    

муниципальной  услуги «Предоставление градостроительного плана земельного 
участка» на территории Жуковского муниципального округа Брянской области. 
 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка», утвержденный постановлением 

администрацией Жуковского района от 18.09.2015 № 997 в редакции 

постановлений администрации Жуковского района от 11.02.2016 №130, от 

12.10.2016 №958, от 11.07.2017г №809  считать утратившим силу. 

  

3. Настоящее постановление  разместить на официальном сайте администрации    

  Жуковского муниципального округа Брянской области в сети «Интернет». 

 

 

 

И.о. главы администрации               О.А.Воронин 

_________________________________________________________________ 
  отослано: отделу строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства 



 
 

ПРОЕКТ 
 

                                                                                    Приложение 

                                                               к постановлению администрации Жуковского муници-

пального округа Брянской области 

                                                                                                               от ___________ г.    № ______ 

 

 

 

                                                                                                                         

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление градостроительного плана земельного участка» (далее – Регламент, муни-

ципальная услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 

сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении му-

ниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок, формы контроля за ис-

полнением Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Жуковского муниципального округа Брянской области (далее – 

Администрация), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Админи-

страции, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Адми-

нистрации, многофункционального центра (далее – МФЦ), либо работника МФЦ. 

 

     2. Круг заявителей 

2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, явля-

ющимся правообладателями земельных участков, расположенных на территории Жуковского 

муниципального округа Брянской области , либо его представителю, полномочия которого 

оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 

     3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

а) при личном обращении заявителя непосредственно в отдел строительства, архи-

тектуры, жилищно-коммунального хозяйства администрации Жуковского муниципального 

округа Брянской области (далее-Отдел). 

Место нахождения Отдела : 242700, Брянская область, Жуковский  муниципальный округ, 

город Жуковка, ул.Октябрьская, д.1 , каб.311, тел.8(48334)3-18-31. 

График работы: понедельник – четверг -  с 8.30 ч. до 17.45 ч., пятница – 8.30-16.30;  

перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.  

Выходные дни- суббота, воскресенье. 

Прием  заявлений  о предоставлении градостроительного плана земельного участка осуществ-

ляется в кабинете 311. 



 
 

График   приема  заявлений о предоставлении градостроительного плана и документов: 

Понедельник, четверг-с 8.30 ч. до 17.45 ч., перерыв- с 13.00 ч. до 14.00 ч., 

Адрес электронной почты: oa@mail.ru 

Адрес официального сайта: ):  http://zh32.ru/ 

Также справочная информация указана в Приложении 1. 

б) при личном обращении заявителя в муниципальное бюджетное учреждение « Мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Жуков-

ского муниципального округа Брянской области» (далее МФЦ), в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодей-

ствии между МФЦ и Администрацией.  

Место нахождения МФЦ: 242700, Брянская область, Жуковский муниципальный округ, город 

Жуковка, ул.Партизанская, д.2 

 

в) в устной форме лично или по телефону в часы приема в Отдел, а также МФЦ; 

г)в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес Отдела, а так же 

МФЦ; 

д)в электронной форме, в том числе  с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) далее ( ЕПГУ). 

             

           3.2 Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электрон-

ной почты размещаются на информационном стенде, расположенном в здании Администра-

ции, официальном сайте администрации Жуковского муниципального округа Брянской обла-

сти, ЕПГУ по электронному адресу http://www.gosuslugi.ru и в многофункциональном цен-

тре (далее - МФЦ). 

              При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопро-

сам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, сотрудник Отдела, а также сотрудник МФЦ, (лично или по телефону) осуществ-

ляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя. 

        При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в 

журнал учета заявлений. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятель-

ства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с со-

гласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в жур-

нале учета заявлений. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превы-

шать 15 минут. 

        Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве 

и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

        При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотруд-

ники Отдела, а также сотрудник МФЦ подробно и в вежливой форме информируют обратив-

шихся по интересующим их вопросам. 

       Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудники 

Отдела, а также сотрудник МФЦ, осуществляющие устное информирование, предлагают за-

явителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо напра-

вить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной 

форме. 

      При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни-

ципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почто-

вого отправления или в электронной форме. 

       Письменный ответ подписывается руководителем или заместителем руководителя орга-

низации, в которую поступило обращение, содержит фамилию и номер телефона исполнителя 

и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, 

или по электронной почте, указанной в обращении. 

mailto:oa@mail.ru
http://zh32.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


 
 

       Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего об-

ращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение 

не дается. 

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации 

обращения.  

 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

4. Наименование муниципальной услуги 

4.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление градостроительного плана 

земельного участка». 

 

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Жуков-

ского муниципального округа Брянской области  в лице отдела строительства, архитектуры, 

жилищно-коммунального хозяйства администрации Жуковского муниципального округа 

Брянской области. 

5.2. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в 

электронном виде, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, за-

ключенным между МФЦ и Администрацией. 

5.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-

ваний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 

 

6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

а) выдача заявителю градостроительного плана земельного участка; 

б) выдача заявителю письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 

участка. 

6.2. Результат предоставления муниципальной услуги изготавливается в трех экзем-

плярах, два из которых выдаются заявителю, третий хранится в Администрации.  

6.3. Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги, осуществляется одним из следующих способов (определенным заявителем 

при подаче заявления): 

выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе; 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес за-

явителя (в случае возврата почтовых отправлений градостроительного плана или письмо об 

отказе в выдаче градостроительного плана остается в Администрации и повторно не направ-

ляется); 

7. Срок предоставления муниципальной услуги 

7.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение четырнадцати рабочих дней по-

сле получения  заявления о предоставлении градостроительного плана земельного участка. 

Администрация в течение четырнадцати рабочих дней со дня получения заявления о пред-

ставлении градостроительного плана земельного участка направляет заявителю способом, 

определенным им при подаче заявления, результат предоставления муниципальной услуги, 

предусмотренный настоящим Регламентом. 

 

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 



 
 

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги: 

-Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс 

Российской Федерации»; 

-Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градо-

строительного кодекса Российской Федерации»; 

-Федеральный закон 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-

го самоуправления в Российской Федерации; 

-Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации 

законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации» (в части структуры законодательных (представительных) и 

исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации); 

-Федеральный закон от 13 ноября 1994 года № 51-ФЗ «Гражданский кодекс Российской 

Федерации» 

-Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской 

Федерации»; 

-Федеральный закон от 17 ноября 1995 года № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельно-

сти в Российской Федерации»; 

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

-Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации № 403 от 30 апреля 2014 года 

«Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»; 

-Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений 

граждан Российской Федерации»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от26 марта 2016 года № 236 «О 

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-

нием государственных и муниципальных услуг»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 

«Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изме-

нения в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг»; 

 -Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О 

разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного 

контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных 

услуг». 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с за-

конодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги  

9.1. При личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной 

услуги и (или) за получением результата муниципальной услуги предъявляется документ, 

удостоверяющий личность. Данный документ предъявляется заявителем для удостоверения 

личности заявителя и для сличения данных, содержащихся в заявлении, и возвращается вла-

дельцу в день их приема. 

9.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 



 
 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение № 3, 

либо приложение№ 3.1. к настоящему Регламенту);  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя, (представителя заявителя) и под-

тверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя за-

явителя); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если за-

явление направлено представителем заявителя);  

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо.  

9.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-

тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они под-

лежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-

мости (при наличии объектов капитального строительства на земельном участке); 

б) правоподтверждающие документы на земельный участок; 

в) утвержденный в установленном порядке проект межевания территории и (или) схе-

мы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-

рии, разработанный в соответствии с частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации; 

г) топографический план земельного участка с координатами характерных точек. 

9.4. В случае если документы, указанные в пункте 9.3. не представлены заявителем по 

собственной инициативе, Администрация или МФЦ (в соответствии с соглашением о взаимо-

действии, заключенным между МФЦ и Администрацией запрашивают сведения, содержащи-

еся в данных документах, самостоятельно в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межве-

домственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

9.5. Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-

лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-

сийской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Адми-

нистрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подве-

домственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуг, за исключением документов, указан-

ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»; 

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 



 
 

9.6. Документы, предусмотренные пунктами 9.2-9.3 могут быть направлены в элек-

тронной форме либо через МФЦ в соответствии с заключенным между Администрацией и 

МФЦ соглашением. 

 

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов являются:  

а) заявителем не предъявлен документ, предусмотренный пунктом 9.1 настоящего Ре-

гламента; 

б) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения уполномоченного представителя заявителя); 

в) обращение представителя заявителя, у которого отсутствуют полномочия обращения 

за муниципальной услугой, определенные в представленной им доверенности; 

г) текст, представленного заявителем заявления не поддается прочтению, исполнен ка-

рандашом, имеет подчистки и исправления, не заверенные в установленном порядке; в заяв-

лении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес или номер 

телефона, по которому можно связаться с заявителем. 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, уведомляет заявителя о 

наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выяв-

ленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устране-

нию. 

 

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

11.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги дей-

ствующим законодательством не предусмотрено. 

11.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги: 

а) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не яв-

ляющееся правообладателем земельного участка;   

б) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не 

подпадающее под действие ч.1.1 ст. 57.3 Градостроительного кодекса РФ. 

в) в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-

рации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии доку-

ментации по планировке территории; 

г) согласно сведениям из Единого государственного реестра недвижимости грани-

цы земельного участка не установлены; 

д)  в случае, если земельный участок расположен за пределами границ муниципального 

образования, населенного пункта и т.д. 

 

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги 

12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-

ной услуги 



 
 

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 

превышает 15 минут. 

 

14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  

14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное заявителем при 

личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. 

При этом продолжительность приема при личном обращении заявителя не должна превышать 

15 минут. 

14.2. Заявления, поступившие в Администрацию с использованием электронных 

средств связи, в том числе через Единый портал, регистрируются в течение одного рабочего 

дня с момента поступления. 

 

15. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу-

га, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

15.1. Общие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам: 

Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, (далее - объект) 

должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 

наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ. 

Вход и выход из объекта оборудуются соответствующими указателями с автономными 

источниками бесперебойного питания. 

Зал ожидания должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормам. Количество мест в зале ожидания определяется, исходя из фактической загрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может быть менее 3-х мест. 

Зал ожидания укомплектовывается столами, стульями (кресельные секции, кресла, 

скамьи). 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги обеспечива-

ются бланками заявлений, образцами для их заполнения, раздаточными информационными 

материалами, канцелярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, стульями 

(кресельные секции, кресла, скамьи). 

Помещения для приема заявителей оборудуются информационными стендами или 

терминалами, содержащими сведения, указанные в пункте («Порядок информирования о 

предоставлении муниципальной услуги») настоящего Регламента, в визуальной, текстовой и 

(или) мультимедийной формах. Оформление визуальной, текстовой и (или) мультимедийной 

информации должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию 

этой информации гражданами. 

Прием документов и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется в специально оборудованных для этих целей помещениях, которые должны 

обеспечивать возможность реализации прав заявителей на предоставление муниципальной 

услуги, соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям ра-

боты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 



 
 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабо-

чих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество ука-

зывается при его наличии) и занимаемой должности. 

15.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, зала ожидания, 

места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационных 

стендов. 

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются: 

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

б) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях досту-

па к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объек-

та, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а 

также сменного кресла-коляски; 

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 

объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью ра-

ботников объекта; 

г) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвали-

да о доступных маршрутах общественного транспорта; 

д) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-

стоятельного передвижения по территории объекта и оказание им помощи в помещениях, где 

предоставляется муниципальная услуга; 

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения бес-

препятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнеде-

ятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зри-

тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

В залах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места для инвалида, 

передвигающегося на кресле-коляске или пользующегося костылями (тростью), а также для 

его сопровождающего. 

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов разме-

щаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к пе-

редвижению, в том числе инвалидов - колясочников. 

Территория, прилегающая к объекту, оборудуется, по возможности, местами для пар-

ковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов. 

 

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

16.1  Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМС, МФЦ при 

предоставлении услуги; 

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМС 

при получении муниципальной услуги; 

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в уста-

новленном порядке. 

 

 



 
 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-

НЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСО-

БЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ 

ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕ-

ДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

 

17. Исчерпывающий перечень административных процедур: 

прием и регистрация заявления о предоставлении градостроительного плана земельно-

го участка (далее соответственно – заявление о выдаче ГПЗУ, ГПЗУ) и прилагаемых к нему 

документов, консультирование по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги; 

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации; 

межведомственное взаимодействие для сбора документов и информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

в рамках межведомственного взаимодействия в течение семи дней с даты получения 

заявления о выдаче ГПЗУ запрос Администрации в организации, осуществляющие эксплуата-

цию сетей инженерно-технического обеспечения, о предоставлении технических условий для 

подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или рекон-

струкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 

подготовка, регистрация и выдача заявителю ГПЗУ либо письма с отказом в выдаче 

ГПЗУ. 

 

18. Последовательность и сроки выполнения административных процедур 

18.1. Прием и регистрация заявления о выдаче ГПЗУ и прилагаемых к нему доку-

ментов, консультирование по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в 

Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 

настоящим Регламентом.  

Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по приему до-

кументов в соответствии с его должностной инструкцией, в день поступления заявления и 

прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут): 

а) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя за-

явителя – документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и доку-

мент, удостоверяющий личность представителя заявителя; 

б) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги в соответствии с настоящим Регламентом. 

Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по регистра-

ции документов в соответствии с его должностной инструкцией, в день поступления заявле-

ния и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут) реги-

стрирует заявление и прилагаемые к нему документы по правилам делопроизводства. 

Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по консульти-

рованию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги в соответствии с его 

должностной инструкцией (срок выполнения действия не более 15 минут) в случае наличия 

вопросов у заявителя, касающихся порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, 

дает необходимые пояснения. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 45 минут в день 

обращения заявителя. 



 
 

Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагае-

мых к нему документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного 

участка. 

18.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации  

Основанием для начала административной процедуры является поступление ответ-

ственному должностному лицу Администрации заявления и прилагаемых к нему документов. 

В срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и 

прилагаемых к нему документов должностное лицо муниципального образования, ответ-

ственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проверяет заявление и 

прилагаемые документы на соответствие требованиям к комплектности документов. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего 

дня с момента поступления ответственному должностному лицу Администрации заявления и 

прилагаемых к нему документов. 

Результатом административной процедуры является наличие заявления и прилагаемых 

к нему документов, проверенных на соответствие требованиям настоящего Регламента к ком-

плектности документов. 

18.3. Межведомственное взаимодействие для сбора документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является наличие у ответствен-

ного должностного лица Администрации заявления и прилагаемых к нему документов, прове-

ренных на соответствие требованиям настоящего Регламента к комплектности документов. 

Если заявитель не представил необходимые для предоставления муниципальной услу-

ги документы самостоятельно, для получения таких документов (их копий или сведений, со-

держащихся в них) должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления и прилагае-

мых к нему документов, направляет межведомственные запросы в государственные органы, 

органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 

местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты. 

Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные госу-

дарственным органам или органам местного самоуправления организации, в том числе, орга-

низации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в рас-

поряжении которых находятся документы, необходимые для выдачи градостроительного пла-

на земельного участка, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствую-

щего межведомственного запроса предоставляют в Администрацию документы (их копии или 

сведения, содержащиеся в них), необходимые для выполнения муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более четырнадцати  

рабочих дней со дня получения Администрацией заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Результатом административной процедуры является поступление в Администрацию 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них) от уполномочен-

ных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной 

форме. 

18.4. Подготовка, регистрация и выдача заявителю ГПЗУ либо письма с отказом в 

выдаче ГПЗУ 

Основанием для начала административной процедуры является наличие полного паке-

та документов, необходимого для подготовки ГПЗУ. 



 
 

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления о выдаче ГПЗУ: 

а) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на предмет отсут-

ствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 11.2 настоящего Регламента;  

б) проводит градостроительный анализ документов и документации, необходимых для 

подготовки ГПЗУ; 

в) осуществляет подготовку и направление на подпись  уполномоченному лицу проек-

та ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ. 

Должностное лицо Администрации подписывает три экземпляра ГПЗУ либо письма об 

отказе в выдаче ГПЗУ.  

Подписанные экземпляры ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ регистрируются 

должностным лицом Администрации. 

Один экземпляр ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ остается в Администра-

ции, два экземпляра выдаются (направляется по почте) заявителю. 

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя любым доступным способом 

связи (с помощью факсимильной связи или по телефону) о подготовке ГПЗУ либо об отказе в 

выдаче ГПЗУ. 

ГПЗУ либо письмо об отказе в выдаче ГПЗУ выдается: 

а) руководителю юридического лица, являющегося заявителем, предъявившему доку-

мент, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его лич-

ность; 

б) физическому лицу, являющемуся заявителем, предъявившему документ, удостове-

ряющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность; 

в) уполномоченному представителю заявителя, при предъявлении им документа, под-

тверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации его личность; 

г) посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-

чении в адрес заявителя по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений 

градостроительного плана или письмо об отказе остается в Администрации и повторно не 

направляется. 

Факт получения ГПЗУ фиксируется в документе учета выданных ГПЗУ.  

В случае получения результата предоставления муниципальной услуги по выбору за-

явителя в форме электронного документа результат муниципальной услуги предоставляется в 

виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней 

со дня получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за-

прошенных в рамках межведомственного взаимодействия. 

 

19. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах 

19.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем до-

кументе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе 

обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

19.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа инфор-

мирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и 



 
 

(или) ошибки, представляются следующими способами: 

- лично в Администрацию (заявителем представляются оригиналы документов с опе-

чатками и (или) ошибками, специалистом уполномоченного органа делаются копии этих до-

кументов); 

- через организацию почтовой связи в Администрацию (заявителем направляются ко-

пии документов с опечатками и (или) ошибками). 

19.3. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, до-

пущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, явля-

ется поступление в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в до-

кументах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление 

об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

19.4. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, регистрирует 

заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в день его поступления и передает специ-

алисту, ответственному за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

в срок не позднее первого рабочего дня, следующего за днем регистрации указанного заявле-

ния. 

19.5. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, исправление 

допущенных опечаток (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, либо принятие мотивированного отказа в исправлении опечаток и 

(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги (далее - мотивированный отказ), выдача и направление заявителю исправлен-

ного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо мо-

тивированного отказа, осуществляется Администрацией в течение пяти рабочих дней со дня 

поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалисту, ответственно-

му за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

19.6. Результатом процедуры является: 

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-

ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

19.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не бо-

лее шести рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) оши-

бок в Администрации.  

Срок прохождения административной процедуры не входит в общий срок предостав-

ления муниципальной услуги. 

 

20. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

20.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении государ-

ственных услуг в электронной форме: 

направление в Администрацию заявления и документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 9 настоящего Регламента, в электрон-

ной форме;  

выполнение административных процедур (действий), предусмотренных пунктом 18 

настоящего Регламента в рамках предоставления муниципальной услуги, исключая админи-

стративные действия, предусматривающие обращение заявителя непосредственно в Админи-

страцию и, соответственно, получение результата предоставления муниципальной услуги 

непосредственно в Администрации; 



 
 

получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Регистрация заявления осуществляется в порядке, указанном в пункте 18.1 настоящего 

административного регламента. 

Независимо от формы подачи заявления результат муниципальной услуги может быть 

получен заявителем в форме: 

- документа на бумажном носителе по почтовому адресу, указанному в заявлении; 

- документа на бумажном носителе лично в Отделе строительства, архитектуры, жилищно-

коммунального хозяйства администрации Жуковского муниципального округа Брянской об-

ласти. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме результат муници-

пальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации может быть по-

лучен заявителем (уполномоченным представителем) в форме электронного документа, под-

писанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи. 

 

21. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе 

предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг. 

21.1  Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Феде-

ральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление му-

ниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответ-

ствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в 

статье 15.1 «Предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя» Федерального закона 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а вза-

имодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется мно-

гофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовы-

ми актами и соглашением о взаимодействии. 

 В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и Адми-

нистрацией об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ осуществляет сле-

дующие административные процедуры: 

а) информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной 

услуги; 

б) прием и регистрация заявления и документов от заявителя для получения муни-

ципальной услуги; 

в) составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтвер-

ждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предо-

ставления муниципальной услуги. 

21.2.  Осуществление административной процедуры «Информирование (консульта-

ция) по порядку предоставления муниципальной услуги».  

21.2.1. Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку 

предоставления муниципальной услуги» осуществляет работник МФЦ. Работник МФЦ обес-

печивает информационную поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в 

организации, привлекаемые к реализации функций МФЦ (далее – привлекаемые организации) 

или при обращении в центр телефонного обслуживания МФЦ по следующим вопросам: 

а) срок предоставления муниципальной услуги; 

б) размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при 

получении муниципальной услуги, порядок их уплаты; 



 
 

в) информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необ-

ходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты; 

г) порядок обжалования действий (бездействия) Администрации, должностных лиц 

Администрации, муниципальных служащих Администрации, а также решений Администра-

ции, МФЦ, работников МФЦ; 

д) информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответ-

ственности должностных лиц Администрации, муниципальных служащих Администрации, 

работников МФЦ, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предостав-

ления муниципальной услуги; 

е) информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате не-

надлежащего исполнения либо неисполнения должностными лицами Администрации, муни-

ципальными служащими Администрации, работниками МФЦ, работниками привлекаемых 

организаций обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

ж) режим работы и адреса привлекаемых организаций, находящихся на территории 

Жуковского муниципального  округа Брянской области; 

з) иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исклю-

чением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую 

оценку обращения. 

21.3. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация заявления 

и документов». 

21.3.1. Административную процедуру «Прием и регистрация заявления и документов» 

осуществляет работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления и докумен-

тов (далее – работник приема МФЦ). 

21.3.2. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, 

работник приема МФЦ, принимающий заявление и необходимые документы, должен удосто-

вериться в личности заявителя.  Работник приема МФЦ, проверяет документы, предостав-

ленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Ре-

гламентом: 

а) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 

10 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

б) если заявитель настаивает на приеме документов, работник приема МФЦ делает в 

расписке отметку «принято по требованию». 

21.3.3. Работник приема МФЦ создает и регистрирует заявление в электронном виде с 

использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). 

Работник приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае 

отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Регламента, содер-

жащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было приня-

то, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоя-

тельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться. 

21.3.4. Работник приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр распис-

ки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с 

указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их 

представления, подписывает, предлагает самостоятельно проверить информацию, указанную 

в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, 



 
 

представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были 

предоставлены заявителем в соответствии с требованиями настоящего Регламента) и распис-

ки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка 

после сканирования возвращаются заявителю. 

21.3.5. Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электрон-

ном виде в Администрацию по защищенным каналам связи или курьером. 

Не подлежат сканированию и передаются на бумажных носителях в Администрацию 

документы, размер которых превышает размер листа формата A4. 

21.4. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителю 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» 

21.4.1. Административную процедуру «Составление и выдача заявителю документов 

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направлен-

ных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет работник 

МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее – 

уполномоченный работник МФЦ).  

21.4.2. При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной 

услуги, уполномоченный работник МФЦ, должен удостовериться в личности заявителя. 

21.4.3. Уполномоченный работник МФЦ, осуществляет составление, заверение и выда-

чу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных докумен-

тов, при этом уполномоченный работник МФЦ при подготовке экземпляра электронного до-

кумента на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги, обеспечивает: 

а) проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномочен-

ного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предо-

ставления муниципальной услуги; 

б) изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе 

с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации);   

в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе. 

21.4.4. Уполномоченный работник МФЦ передает документы, являющиеся результа-

том предоставления муниципальной услуги, заявителю и предлагает ознакомиться с ними.  

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

22. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги 

   22.1. Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента 

осуществляет глава администрации МО, заместитель главы администрации МО курирующий 

деятельность ответственного структурного подразделения, начальник ответственного струк-

турного подразделения МО. 

   22.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставле-

нии муниципальной услуги осуществляется главой администрации МО, заместителем главы 

администрации МО курирующего деятельность ответственного структурного подразделения, 

начальником ответственного структурного подразделения МО, в виде: 

-приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 



 
 

   22.3. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявле-

ний о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о по-

рядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного са-

моуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации 

МО осуществляет специалист администрации . 

   22.4. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы дан-

ных, служебной корреспонденции органа местного самоуправления, устной и письменной 

информации должностных лиц органа местного самоуправления 

   22.5. Одной из форм контроля за исполнением муниципальной услуги является контроль со 

стороны граждан, который осуществляется по устному запросу, посредством Интернета и те-

лефонной связи, а также письменных обращений на имя главы администрации МО. 

   22.6. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур 

ответственные за их осуществление специалисты органа местного самоуправления немедлен-

но информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры 

по устранению нарушений. 

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность 

за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур. 

    22.7. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений 

сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности со-

вершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации. 

   22.8. Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований насто-

ящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие 

(бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламен-

те (или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления. 

   22.9. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, 

определенных административными процедурами осуществляется директорами МФЦ. 

   22.10. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в ча-

сти, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Де-

партаментом экономического развития Брянской области. 

 

 

23. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги 

23.1. Должностные лица Администрации, участвующие в предоставлении муници-

пальной услуги несут ответственность за нарушения при исполнении административных про-

цедур, в том числе несоблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. 

23.2. Ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должност-

ных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, ор-

ганизаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а так-

же их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих. 

 

Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решений, при-

нимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 



 
 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, за-

проса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-

ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-

ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объе-

ме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-

сийской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-

рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-

тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуют-

ся, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-

гофункционального центра, организаций, предусмотренных 1.1 статьи 16 Федерального зако-

на № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-

ка таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-

нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-

ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-

ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-

ниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостанов-

ления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-

можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) ко-

торого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-

ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-

кона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг». 



 
 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-

нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-

гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-

на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

        Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в ор-

ган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган 

местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем мно-

гофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в ор-

ганизации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 

услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального цен-

тра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и дей-

ствия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункцио-

нального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подают-

ся руководителям этих организаций. 

 

 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-

пального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 

быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляюще-

го муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 

регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть приня-

та при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информа-

ционно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального 

центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального порта-

ла государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сай-

тов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регио-

нального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

Жалоба заявителя должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофунк-
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ционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и дей-

ствия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последние - при наличии), сведения о месте жительства за-

явителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и поч-

товый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

         - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника мно-

гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерально-

го закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» их работников; 

       - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-

ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункци-

онального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг» их работников. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

        Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункци-

ональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотрен-

ные частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), под-

лежит рассмотрению в течение 15-ти (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункци-

онального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабо-

чих дней со дня ее регистрации. 

        По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-

ги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

         Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме 

и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о резуль-

татах рассмотрения жалобы. 

         В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услу-

гу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставлен-

ные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо со-

вершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

         В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  дают-

ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 
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        В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков соста-

ва административного правонарушения, или преступления должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение, орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-

го муниципальную услугу, если считают, что их неправомерными действиями (бездействием) 

нарушены их права и свободы. 

 

 Информация для заинтересованных лиц об их праве на судебное обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений Администрации, МФЦ, а также их должност-

ных лиц, или муниципальных служащих 

Заявитель вправе оспорить в судебном порядке решение об отказе в выдаче градостро-

ительного плана земельного участка. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, 

адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, органи-

заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

1.  Отдел строительства, архитектуры , жилищно-коммунального хозяйства администрации 



 
 

Жуковского муниципального округа Брянской области 

 
 (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

 1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

  242700, Российская Федерация, Брянская область, Жуковский муниципальный 

округ, город Жуковка, ул.Октябрьская, д.1 каб. 311 

 1.2. График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
 

  Понедельник: с 8-30 до 17-45 (обед с13-00 до 14-00) 

  Вторник: с 8-30 до 17-45 (обед с13-00 до 14-00) 

  Среда: с 8-30 до 17-45 (обед с13-00 до 14-00) 

  Четверг: с 8-30 до 17-45 (обед с13-00 до 14-00) 

  Пятница: с 8-30 до 16-30 (обед с13-00 до 14-00) 

  Суббота: выходной 

  Воскресенье: выходной 

 1.3. 

 

 

 

 

 

График приема заявителей: 

 

Понедельник, четверг:              с 8-30 до 17-45 (обед с13-00 до 14-00) 

Вторник, среда, пятница:       не приемные дни (работа с документами) 

Суббота:            ___________________ выходной ________________________ 

Воскресенье:     ___________________ выходной ________________________ 

Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

 
 

8(48334) 3-18-31
 

 1.4. Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, расположен 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  по адресу:  

                                                   http://zh32.ru/ 

 1.5 Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

  oa@zh32.ru 

2.  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,   

(далее – МФЦ) 

 2.1 Место нахождения МФЦ: 

 2.1. 242700, Российская Федерация, Брянская область, Жуковский муниципальный 

округ, город Жуковка, ул.Партизанская, д.2 

 

  
  

    

    

    

    

    

    

    

   

   

   

   

   

   

Приложение № 2 

В администрацию Жуковского муниципаль-

ного округа Брянской области___ 

Заявитель:___________________________ 
(Ф.И.О. заявителя (если заявителем является фи-

зическое лицо); полное наименование юридического 

лица (если заявителем является юридическое ли-
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цо), Ф.И.О. представителя заявителя с указанием 

представляемого физического/юридического лица в 

соответствии с доверенностью (в случае обращения 

представителя заявителя)) 

Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность_____________________________ 
(наименование документа, серия, номер, кем вы-

дан, когда выдан) 

адрес:_______________________________ 
адрес фактического проживания (если заявителем 

является физическое лицо), адрес места нахожде-

ния (если заявителем является юридическое лицо) 

телефон:_____________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

 

 

Прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка в целях осу-

ществления строительства/реконструкции (нужное подчеркнуть) объекта капитального 

строительства___________________________________________________________________ 

 

Кадастровый номер______________________________________________________________  

 

место расположения земельного участка:__________________________________________ 

                  (субъект, город, район, улица, номер участка) 

________________________________________________________________________________ 

 

Площадь земельного участка:_____________________________________________________ 

 

Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального 

строительства с указанием параметров (при их наличии) 

__________________________________________________________________________ 
                                          

_______________________________ от" ___" ________________ 20___ г. N ___________ 

 

 

Приложение: 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

 

 

 

Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить): 

 выдать лично в Администрации 

 направить почтовой связью по адресу:____________________________________. 

 

_____________________________     _____________     _______________________ 
       (должность)                           (подпись)              (Фамилия И.О.) 

М.П. 

 

                                               "___" _____________ 20___ г. 

 

 

Приложение № 2.1 

В       МФЦ__________________________ 

Заявитель:___________________________ 
(Ф.И.О. заявителя (если заявителем является фи-

зическое лицо); полное наименование юридического 

лица (если заявителем является юридическое ли-

цо), Ф.И.О. представителя заявителя с указанием 

представляемого физического/юридического лица в 

соответствии с доверенностью (в случае обращения 

представителя заявителя)) 



 
 

Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность_____________________________ 
(наименование документа, серия, номер, кем вы-

дан, когда выдан) 

адрес:_______________________________ 
адрес фактического проживания (если заявителем 

является физическое лицо), адрес места нахожде-

ния (если заявителем является юридическое лицо) 

телефон:_____________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

 

 

Прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка в целях осу-

ществления строительства/реконструкции (нужное подчеркнуть) объекта капитального 

строительства___________________________________________________________________ 

 

Кадастровый номер______________________________________________________________  

 

место расположения земельного участка:__________________________________________ 

                  (субъект, город, район, улица, номер участка) 

________________________________________________________________________________ 

 

Площадь земельного участка:_____________________________________________________ 

 

Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального 

строительства с указанием параметров (при их наличии) 

________________________________________________________________________________ 
                                           

_______________________________ от" ___" ________________ 20___ г. N ___________ 

 

 

Приложение*: 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

 

 

Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить): 

 выдать лично в МФЦ 

 направить почтовой связью по адресу:____________________________________. 

 

_____________________________     _____________     _______________________ 
       (должность)                           (подпись)              (Фамилия И.О.) 

М.П. 

 

                                               "___" _____________ 20___ г. 

 

 

 

 

Приложение  к      администра-

тивного регламенту «Предо-

ставление градостроительного 

плана земельного участка» 

Утверждена 

приказом Министерства строительства 



 
 

и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации 

от 25.04.2017 г. № 741/пр 

Градостроительный план земельного участка 

 

 

Градостроительный план земельного участка 

№ 

              

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании 

 

 

 

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке 

территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения 

и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка) 

Местонахождение земельного участка 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(муниципальный район или городской округ) 

. 

(поселение) 

Кадастровый номер земельного участка   

 

Описание местоположения границ земельного участка   

 

 

 

Площадь земельного участка   

 

Описание допустимого местоположения объекта капитального строительства на земельном участке   

 

 



 
 
 

План подготовлен   

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации) 

М.П.    /  / 

 (дата)  (подпись)  (расшифровка подписи)  

Представлен 
1
    . 

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнитель-

ной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления) 

 

(дата) 



 
 
1. Чертеж градостроительного плана земельного участка 

 

 (масштаб) 

 

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, 

выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 
2, 3

 

 (масштаб) 

 

Градостроительный план земельного участка, предназначенного для строительства, реконструкции линейного объекта и 

подготавливаемый в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 4 Федерального закона от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ “О введении 

в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 

17; № 30, ст. 3122; 2006, № 1, ст. 17; № 27, ст. 2881; № 52, ст. 5498; 2007, № 21, ст. 2455; № 49, ст. 6071; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, 

ст. 2251; № 30, ст. 3604; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; № 19, ст. 2283; № 29, ст. 3611; № 48, ст. 5723; № 52, ст. 6419, 6427; 2010, 

№ 31, ст. 4209; № 40, ст. 4969; № 52, ст. 6993; 2011, № 13, ст. 1688; № 30, ст. 4563, 4594; 2012, № 26, ст. 3446; № 27, ст. 3587; № 53, 

ст. 7614, 7615; 2013, № 14, ст. 1651; № 23, ст. 2866; № 30, ст. 4072; № 52, ст. 6976; 2014, 3 26, ст. 3377; 2015, № 1, ст. 9, 38, 52, 72; № 9, 

ст. 1195; № 10, ст. 1418; № 17, ст. 2477, № 27, ст. 3951; № 29, ст. 4347, ст. 4376; 2016, № 1, ст. 22), создается на основании картогра-

фического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000. При подготовке картографического мате-

риала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства 4 

Площадь земельного участка    кв. м 
2, 3, 4 

 

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются: 

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуаци-

онный план)
2, 4

; 

- границы земельного участка с координатами характерных точек 
2, 3, 4

; 

- красные линии 
2, 3, 4

; 

- обозначение и экспликация существующих (на дату формирования градостроительного плана) объектов капи-

тального строительства, объектов незавершенного строительства и их кадастровые (иные) номера по порядку 
2, 

4
; 

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объ-

екта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство 
2, 4

; 

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муни-

ципальных нужд (при наличии); 

- места допустимого размещения объекта капитального строительства 
2, 4

; 

- границы зон с особыми условиями использования территории (зон охраны объектов культурного наследия, 

санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны), а также графическая информация об иных ограничени-

ях в использовании земельного участка (при наличии)
2, 3, 4

; 

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии)
2, 3, 4

; 



 
 
- точки подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженер-

но-технического обеспечения, за исключением сетей электроснабжения (при наличии возможности их отобра-

жения на ситуационном плане)
6
; 

- условные обозначения отображаемой информации; 

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе 

(1:  ), выполненной  . 

(дата) 

 

(наименование кадастрового инженера) 

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан 

 

(дата, наименование организации) 

2. Информация о градостроительном регламенте 
2
 либо требованиях к назначению, параметрам и размеще-

нию объекта капитального строительства 
1, 3, 4, 5 

 

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил 

землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах 

разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка 

для государственных или муниципальных нужд) 

2.1. Информация о видах разрешенного использования земельного участка 
2, 3, 4 

основные виды разрешенного использования земельного участка: 

 

 

 ; 

 

условно разрешенные виды использования земельного участка: 

 

 

 ; 

 

вспомогательные виды использования земельного участка: 

 

 

 . 

 

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном 

земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 
2 



 
 

Назначение объекта капитального строительства 

№  ,  . 

 (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)  

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участка и предельные параметры 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, включая площадь 
2
 

Кадастровый 

номер зе-

мельного 

участка 

Длина 

(м) 

Ширина 

(м) 

Зоны с осо-

быми усло-

виями ис-

пользования 

территорий 

(кв. м) 

Зоны дей-

ствия пуб-

личных сер-

витутов 

(кв. м) 

Площадь 

земельного 

участка 

(кв. м) 

Номер объекта 

капитального 

строительства 

согласно чер-

тежу градо-

строительного 

плана земель-

ного участка 

Размер 

(м) 

Площадь 

застройки 

земельного 

участка 

(кв. м) макс. мин. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

          

 

2.2.2. Предельное количество этажей  или предельная высота зданий, строений, сооружений  м.
2 

 

2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка  % 
2
. 

2.2.4. Иные показатели (максимальная плотность, максимальный коэффициент застройки)
2
: 

 

 

 

 

2.3. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном 

земельном участке 
3, 4, 5 

Назначение объекта капитального строительства 

№  ,  . 

 (согласно чертежу)  (назначение объекта капитального строительства)  

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков: 

Номер участка соглас-

но чертежу градостро-

ительного плана 

Длина (м) Ширина (м) Площадь (кв. м) Зоны с особыми 

условиями исполь-

зования террито-

рий 

(кв. м) 

Зоны действия пуб-

личных сервитутов 

(кв. м) 

1 2 3 4 5 6 

      

 



 
 
3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объ-

ектах культурного наследия 
1, 2, 3, 4 

3.1. Объекты капитального строительства 

№  ,  , 

 (согласно чертежу градостроитель-

ного плана) 

 (назначение объекта капитального строительства)  

 

инвентаризационный или кадастровый но-

мер  , 

 

технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен   

(дата) 

 

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости 

или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства) 

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников исто-

рии и культуры) народов Российской Федерации 

№  ,  , 

 (согласно чертежу градостроитель-

ного плана) 

 (назначение объекта культурного наследия)  

 , 

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта 

культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения) 

регистрационный номер в реестре  от  

(дата) 

4. Информация о разделении земельного участка 
2, 3, 4 

 . 

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения) 

5. Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капиталь-

ного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
7
 

 

(наименование организации, выдавшей технические условия, реквизиты документа, содержащего в соответствии с частью 7 

статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации информацию о технических условиях подключения (техноло-

гического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения) 

6. Информация о наличии границ зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для 

государственных или муниципальных нужд (при наличии) 



 
 
 

 

 

 

7. Иная информация (при наличии) 

 

 

 

 

 

1
 Заполняется в случае, если градостроительный план земельного участка утверждается в составе проекта межевания 

территории. 

2
 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется. 

3
 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается. 

4
 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется. 

5
 Заполняется, если соответствующие параметры установлены градостроительным регламентом либо нормативными 

правовыми актами, регулирующими использования земельных участков, для которых градостроительные регламенты не 

устанавливаются или на которые градостроительные регламенты не распространяются. 

6
 Указываются точки подключения, содержащиеся в технических условиях, выданных организацией, осуществляющей 

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения. 

7
 Документ, содержащий информацию о технических условиях подключения (технологического присоединения) объ-

ектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, является приложением к градостроитель-

ному плану земельного участка. 
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