
 
 

ПРОЕКТ 

  

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ  

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЖУКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

 

                                                                                                                   

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

От _______________                                                                                         № _______ 

г.Жуковка 

 

 

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Утверждение 

документации по планировке территории»  

 

 

         В рамках реализации Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 

        1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-

пальной услуги « Утверждение документации по планировке территории » (при-

ложение).  

        2.  Считать утратившим силу административный регламент предоставления 

муниципальной услуги  «Утверждение документации по планировке террито-

рии», утвержденный постановлением администрации Жуковского  района 

24.07.2017 года №860 

        3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администра-

ции Жуковского муниципального округа Брянской области в сети «Интернет».        

 

 

 

И.о. главы администрации                                              О.А.Воронин 

             

 

 

 

 

 

 

Отослано: отделу строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства 



 
 

ПРОЕКТ 
                                                                                   

                                                                             Приложение 
                                                                                            к постановлению  

                                                                                         администрации  

             Жуковского муниципального  

округа        Брянской области 

         от ______________ г. № ____ 

                                                                              

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«УТВЕРЖДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги  

« Утверждение документации по планировке территории» (далее – Регламент, муниципальная 

услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, сроки и по-

следовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-

ной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок, формы контроля за исполнением 

Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-

ствия) Администрации Жуковского муниципального округа Брянской области, предоставля-

ющей муниципальную услугу (далее - Администрация), должностного лица Администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

 

2. Круг заявителей 

2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическому/юридическому лицу (его 

представителю, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодатель-

ством Российской Федерации), осуществившему подготовку документации по планировке 

территории, (далее – ДПТ) Жуковского муниципального округа Брянской области согласно 

решению о подготовке такой документации, принятому Администрацией на основании пред-

ложения такого физического/юридического лица о подготовке ДПТ согласно части 5 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации либо принятому самостоятельно согласно 

части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, (далее соответствен-

но – заявитель, ДПТ) в пределах полномочий, установленных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации. 

 

       3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
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а) при личном обращении заявителя в отдел строительства, архитектуры, жилищно-

коммунального хозяйства Администрации (далее-Отдел). 

Место нахождения Отдела: 242700, Брянская область, Жуковский муниципальный округ, 

г.Жуковка, ул. Октябрьская, д.1 каб. 311 тел.8(48334)3-18-31. 

График работы: понедельник-четверг, с 8.30 ч. до 17.45 ч., пятница- с 8.30 ч. до 16.30 ч., пере-

рыв с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

Выходные дни- суббота, воскресенье. 

Адрес электронной почты: oa@zh32.ru 
             
           3.2       Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается: 

       При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 

услуги, сотрудник Отдела, (лично или по телефону) осуществляет устное информирование 

обратившегося за информацией заявителя. 

        При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в 

журнал учета заявлений. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятель-

ства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с со-

гласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в жур-

нале учета заявлений. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превы-

шать 15 минут. 

        Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве 

и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

        При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотруд-

ники Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их 

вопросам. 

       Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудники 

Отдела, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое 

удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный 

ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме. 

      При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муници-

пальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтово-

го отправления или в электронной форме. 

       Письменный ответ подписывается руководителем или заместителем руководителя органи-

зации, в которую поступило обращение, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и 

выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, 

или по электронной почте, указанной в обращении. 

       Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего об-

ращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение 

не дается. Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня 

регистрации обращения.  

 

 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

1. Наименование муниципальной услуги 

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение документации по планировке 

территории». 

                  2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
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2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией в лице 

отдела строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства. 

2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-

ваний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 
 

3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

а) решение об утверждении ДПТ в форме правового акта органа местного самоуправления му-

ниципального образования; 

б) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении от утверждения 

ДПТ и направлении ее на доработку (далее – письмо об отказе либо отклонении ДПТ). 

3.2. Результат предоставления муниципальной услуги изготавливается в двух экземплярах, 

один из которых выдается заявителю, второй хранится в Администрации.  

3.3. Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги, выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе. 

 

4. Срок предоставления муниципальной услуги 

4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок двадцать рабочих дней со дня реги-

страции в Администрации заявления об утверждении ДПТ, за исключением срока проведения 

общественных обсуждений или публичных слушаний. 

Срок предоставления муниципальной услуги с учетом проведения общественных об-

суждений или публичных слушаний не может превышать сто сорок (140) дней. 

 

5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муници-

пальной услуги 

5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, согласно Приложению № 1. 

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления му-

ниципальной услуги  

6.1. При личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и 

(или) за получением результата муниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий 

личность. Данный документ предъявляется заявителем для удостоверения личности заявителя и для 

сличения данных, содержащихся в заявлении, и возвращается владельцу в день их приема. 

6.2. Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 

а) заявление об утверждении документации по планировке территории (приложение № 2  к 

настоящему Регламенту);  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя, (представителя заявителя) и подтверждаю-

щий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление 

направлено представителем заявителя);  

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридиче-

ского лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

д) материалы ДПТ в составе, предусмотренном статьями 42 (для проекта планировки террито-

рии и (или) 43 (для проекта межевания территории) Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции; 



 
 

е) правовой акт о подготовке ДПТ, принятое самостоятельно решение о подготовке ДПТ в слу-

чаях, предусмотренных частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе 

6.3.1 перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициати-

ве, так как их предоставление возможно в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (кадастровый план террито-

рии, в отношении которой подготовлена ДПТ); 

6.3.2 перечень согласований, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Фе-

дерации, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 

а) согласование с органами государственной власти, осуществляющими предоставление лесных 

участков в границах земель лесного фонда (в случае, если ДПТ подготовлена применительно к землям 

лесного фонда, а в случае необходимости перевода земельных участков, на которых планируется раз-

мещение линейных объектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий, в том числе 

после ввода таких объектов в эксплуатацию - с федеральным органом исполнительной власти, осу-

ществляющим функции по контролю и надзору в области лесных отношений, а также по оказанию 

государственных услуг и управлению государственным имуществом в области лесных отношений); 

б) согласование с исполнительным органом государственной власти или органом мест-

ного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая при-

родная территория (в случае, если ДПТ подготовлена применительно к особо охраняемой 

природной территории);  

в) согласование с органом государственной власти или органом местного самоуправле-

ния, уполномоченными на принятие решений об изъятии земельных участков для государ-

ственных или муниципальных нужд (в случае, подготовленный проект планировки террито-

рии предусматривает размещение объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие зе-

мельных участков для государственных или муниципальных нужд);  

г) согласование с владельцем автомобильной дороги (если подготовленная ДПТ преду-

сматривает размещение объекта капитального строительства в границах придорожной полосы 

автомобильной дороги). 

6.4. Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-

рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-

сийской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Адми-

нистрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подве-

домственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуг, за исключением документов, указан-

ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»; 

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-

рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-

ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
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27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

6.5. Документы, предусмотренные пунктами 9.2-9.3 могут быть направлены в элек-

тронном виде, а также посредством направления почтовым отправлением. 

 

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги: 

7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:  

а) заявителем не предъявлен документ, предусмотренный пунктом 6.1 настоящего Ре-

гламента; 

б) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения уполномоченного представителя заявителя); 

в) обращение представителя заявителя, у которого отсутствуют полномочия обращения 

за муниципальной услугой, определенные в представленной им доверенности; 

г) текст, представленного заявителем заявления не поддается прочтению, исполнен ка-

рандашом, имеет подчистки и исправления, не заверенные в установленном порядке; в заявле-

нии не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес или номер 

телефона, по которому можно связаться с заявителем. 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, уведомляет заявителя о нали-

чии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных 

недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

 

8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

8.1. Оснований для приостановления в предоставления муниципальной услуги дей-

ствующим законодательством не предусмотрено. 

8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги: 

8.2.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в утверждении документации по 

планировке территории (проекта планировки территории и (или) проекта межевания террито-

рии): 

а) на утверждение представлена ДПТ, правовой акт о подготовке которой не принят 

Администрацией на основании предложения заявителя о подготовке ДПТ согласно части 5 

статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо не принято решение о 

подготовке ДПТ самостоятельно лицами, установленными согласно части 1.1 статьи 45 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации; 

б) на утверждение представлена ДПТ, границы которой полностью или частично рас-

положены в границах территории, в отношении которой решение о подготовке документации 

по планировке территории (проекта планировки территории и (или) проекта межевания терри-

тории) принято уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, органом ис-

полнительной власти субъекта Российской Федерации; 

в) на утверждение представлена ДПТ, границы которой полностью или частично рас-

положены в границах территории особой экономической зоны, установленной в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 



 
 

г) на утверждение представлена ДПТ, границы которой полностью или частично рас-

положены в границах территории опережающего социально-экономического развития, уста-

новленной в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

д) если представленная на утверждение ДПТ (за исключением случаев наличия приня-

того в соответствии с частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

решения об отсутствии необходимости подготовки генерального плана и о подготовке правил 

землепользования и застройки Жуковского муниципального округа Брянской области)  преду-

сматривает: 

размещение объектов федерального значения в областях, указанных в части 1 статьи 10 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, размещение которых не предусмотрено 

документами территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации 

(при их наличии);  

размещение объектов регионального значения в областях, указанных в части 3 статьи 

14 Градостроительного кодекса Российской Федерации, размещение которых не предусмотре-

но документами территориального планирования Брянской области; 

размещение объектов местного значения Жуковского муниципального округа, указан-

ных в пункте 1 части 3 статьи 19 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разме-

щение которых не предусмотрено схемой территориального планирования Жуковского муни-

ципального округа Брянской области;  

размещение объектов местного значения Жуковского муниципального округа                               

в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, размещение которых не предусмотрено генеральным планом Жуковского муни-

ципального округа; 

е) полномочия Администрации по утверждению документации по планировке террито-

рии перераспределены в соответствии со статьей 8.2 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации в порядке, предусмотренном частью 1.2 статьи 17 Федерального закона от 

06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации». 

8.2.2. Исчерпывающий перечень оснований для отклонения ДПТ от утверждения и 

направления ее на доработку: 

а) отсутствуют или представлены не в полном объеме материалы и документы, необхо-

димые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 9.1, 9.2 настоя-

щего Регламента; 

б) состав материалов ДПТ не соответствует: 

требованиям к составу проекта планировки территории и (или) проекта межевания тер-

ритории, определенным соответственно статьей 42 и статьей 43 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

требованиям согласованного Администрацией задания на подготовку проекта плани-

ровки территории; 

требованиям согласованного Администрацией задания на выполнение инженерных 

изысканий; 

в) несоответствие ДПТ требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации. 

В иных случаях отклонение представленной ДПТ не допускается. 

 

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги 
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9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, за исключением расходов, связанных с 

организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ. 

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-

ной услуги 

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления об утверждении 

ДПТ либо при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 

минут. 

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  

11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное заявителем при 

личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. 

При этом продолжительность приема при личном обращении заявителя не должна превышать 

15 минут. 

11.2. Заявления, поступившие в Администрацию с использованием электронных 

средств связи, регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления. 

 

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к за-

лу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-

сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

 

    12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в Администрации. 

    12.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не 

менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, кото-

рые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для 

парковки специальных транспортных средств бесплатно. 

   12.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых 

этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам. 

   12.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными таблич-

ками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы. 

   12.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов). 

   12.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Адми-

нистрации для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной 

услуги наравне с другими гражданами. 

   12.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат инфор-

мацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровож-

дение инвалида. 

   12.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предостав-

ления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

   12.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – по-

водыря и устройств, для передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

   12.10.Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-

планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерно-

го оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действую-

щих на территории Российской Федерации. 

   12.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожида-

ния, информирования и приема заявителей. 



 
 

   12.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными 

секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них 

бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 

принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпыва-

ющую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о 

часах приема заявлений. 

   12.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, 

обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 

   12.14. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении 

всех заявителей): 

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей; 

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

3) режим работы Отдела, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени; 

4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в От-

деле, по телефону; 

   12.15. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отно-

шении инвалидов): 

1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление 

муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвали-

дов; 

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предостав-

ляется муниципальная услуга; 

3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной 

услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной 

услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников 

организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими ли-

цами. 

   12.16. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Администрации при 

предоставлении услуги; 

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами Отдела 

при получении муниципальной услуги; 

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации, подан-

ных в установленном порядке. 

 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ                          

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В 

ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры: 



 
 

-прием и регистрация заявления об утверждении ДПТ с прилагаемыми материалами и 

документами, консультирование по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги; 

-рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации; 

-межведомственное взаимодействие для сбора документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;  

-проверка ДПТ в Администрации; 

-согласование ДПТ в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Россий-

ской Федерации; 

-рассмотрение ДПТ на общественных обсуждениях или публичных слушаниях; 

-подготовка и направление заявителю принятого Администрацией решения об утвер-

ждении ДПТ либо письма об отклонении ДПТ от утверждения и направлении ее на доработку. 

1.2. Внесение изменений в ДПТ, предусмотренное частью 21 статьи 45 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, осуществляется в соответствии с положениями 

настоящего Регламента, регламентирующими принятие решения об утверждении ДПТ. 

 

2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур 

2.1. Прием и регистрация заявления об утверждении ДПТ с прилагаемыми мате-

риалами и документами, консультирование по порядку и срокам предоставления муници-

пальной услуги 

2.1.1.Основанием для начала административной процедуры является направление за-

явителем в Администрацию заявления об утверждении ДПТ с приложением материалов и до-

кументов, указанных в пунктах 6.2-6.3 настоящего Регламента (далее – заявление об утвер-

ждении ДПТ).  

Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по приему до-

кументов в соответствии с его должностной инструкцией, в день поступления заявления об 

утверждении ДПТ (срок выполнения действия не более 15 минут): 

а) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя за-

явителя – документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и доку-

мент, удостоверяющий личность представителя заявителя; 

б) проверяет заявление об утверждении ДПТ на соответствие требованиям к комплект-

ности документов. 

Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по регистрации 

документов в соответствии с его должностной инструкцией, в день поступления заявления об 

утверждении ДПТ (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление по 

правилам делопроизводства. 

Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по консульти-

рованию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги в соответствии с его 

должностной инструкцией (срок выполнения действия не более 15 минут), в случае наличия 

вопросов у заявителя, касающихся порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, 

дает необходимые пояснения. 

2.1.2. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 45 минут в 

день обращения заявителя. 

2.1.3. Результатом административной процедуры является регистрация в Администра-

ции заявления об утверждении ДПТ. 

2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации  



 
 

2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от-

ветственному должностному лицу Администрации заявления и прилагаемых к нему докумен-

тов. 

В срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и 

прилагаемых к нему документов, должностное лицо Администрации, ответственное за рас-

смотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проверяет заявление и прилагаемые 

документы на соответствие требованиям к комплектности документов. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего 

дня с момента поступления ответственному должностному лицу Администрации заявления и 

прилагаемых к нему документов. 

Результатом административной процедуры является наличие заявления и прилагаемых 

к нему документов, проверенных на соответствие требованиям настоящего Регламента к ком-

плектности документов. 

2.3. Межведомственное взаимодействие для сбора документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие у ответ-

ственного должностного лица Администрации заявления и прилагаемых к нему документов, 

проверенных на соответствие требованиям настоящего Регламента к комплектности докумен-

тов. 

2.3.2. Если заявитель не представил необходимые для предоставления муниципальной 

услуги документы самостоятельно, для получения таких документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение заяв-

ления и прилагаемых к нему документов, направляет межведомственные запросы в государ-

ственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным 

органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых нахо-

дятся указанные документы. 

Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные госу-

дарственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении 

которых находятся документы, необходимые для принятия решения об утверждении докумен-

тации по планировке территории (проекта планировки территории и (или) проекта межевания 

территории, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межве-

домственного запроса предоставляют в Администрацию документы (их копий или сведения, 

содержащиеся в них), необходимые для выполнения муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти дней со дня 

получения Администрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является поступление в Администрацию 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них) от уполномочен-

ных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной 

форме. 

2.4. Проверка ДПТ в Администрации  

2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного 

пакета документов, необходимого для проверки ДПТ на соответствие действующему законо-

дательству.  

Должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение заявление об 

утверждении ДПТ: 



 
 

а) проверяет состав ДПТ на соответствие требованиям статей 42 и (или) 43 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

б) проверяет использование документов территориального планирования, правил зем-

лепользования и застройки в обоснованиях положений ДПТ (за исключением подготовки до-

кументации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных объек-

тов); 

в) проверяет ДПТ на предмет соответствия лесохозяйственному регламенту, положе-

нию об особо охраняемой природной территории, программам комплексного развития систем 

коммунальной инфраструктуры, программам комплексного развития транспортной инфра-

структуры, программам комплексного развития социальной инфраструктуры, нормативам 

градостроительного проектирования, комплексным схемам организации дорожного движения, 

требованиям по обеспечению эффективности организации дорожного движения, указанным в 

части 1 статьи 11 Федерального закона «Об организации дорожного движения в Российской 

Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федера-

ции», требованиям технических регламентов, сводов правил с учетом материалов и результа-

тов инженерных изысканий, границ территорий объектов культурного наследия, включенных 

в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 

культуры) народов Российской Федерации, границ территорий выявленных объектов культур-

ного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий. 

2.4.2. В случае, если проверяемая ДПТ подготовлена правообладателем в целях заклю-

чения договора о комплексном развитии территории либо правообладателями, заключившими 

соглашение о комплексном развитии территории, проверка ДПТ осуществляется в течение 

двадцати рабочих дней со дня поступления ДПТ в Администрацию на утверждение. 

Результатом административной процедуры является наличие в Администрации ДПТ, 

проверенной на соответствие действующему законодательству. 

2.5. Согласование ДПТ в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации 

2.5.1. Согласно статье 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации до 

утверждения ДПТ предусмотрено ее согласование в случаях, если: 

-ДПТ подготовлена применительно к землям лесного фонда; 

-ДПТ подготовлена применительно к особо охраняемой природной территории; 

-проект планировки территории предусматривает размещение объекта федерального 

значения, объекта регионального значения или объекта местного значения, для размещения 

которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных 

нужд; 

-ДПТ предусматривает размещение объекта капитального строительства в границах 

придорожной полосы автомобильной дороги. 

-ДПТ, подготовленная применительно к землям лесного фонда, до ее утверждения под-

лежит согласованию с органами государственной власти, осуществляющими предоставление 

лесных участков в границах земель лесного фонда, а в случае необходимости перевода зе-

мельных участков, на которых планируется размещение линейных объектов, из состава земель 

лесного фонда в земли иных категорий, в том числе после ввода таких объектов в эксплуата-

цию, с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контро-

лю и надзору в области лесных отношений, а также по оказанию государственных услуг и 

управлению государственным имуществом в области лесных отношений; 
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-ДПТ, подготовленная применительно к особо охраняемой природной территории, до 

ее утверждения подлежит согласованию с исполнительным органом государственной власти 

или органом местного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо 

охраняемая природная территория.  

(Предметом согласования является допустимость размещения объектов капитального 

строительства в соответствии с требованиями лесного законодательства, законодательства об 

особо охраняемых природных территориях в границах земель лесного фонда, особо охраняе-

мых природных территорий, а также соответствие планируемого размещения объектов капи-

тального строительства, не являющихся линейными объектами, лесохозяйственному регла-

менту, положению об особо охраняемой природной территории, утвержденным применитель-

но к территории, в границах которой планируется размещение таких объектов, либо возмож-

ность размещения объектов капитального строительства при условии перевода земельных 

участков из состава земель лесного фонда, земель особо охраняемых территорий и объектов в 

земли иных категорий, если такой перевод допускается в соответствии с законодательством 

Российской Федерации). 

2.5.2. Проект планировки территории, предусматривающий размещение объектов фе-

дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для 

размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или му-

ниципальных нужд, до его утверждения подлежит согласованию с органом государственной 

власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об 

изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд.  

(Предметом согласования проекта планировки территории с указанными органом госу-

дарственной власти или органом местного самоуправления являются предусмотренные дан-

ным проектом планировки территории границы зон планируемого размещения объектов фе-

дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения). 

2.5.3. ДПТ, предусматривающая размещение объекта капитального строительства в 

границах придорожной полосы автомобильной дороги, до ее утверждения подлежит согласо-

ванию с владельцем автомобильной дороги. 

2.5.4. В случаях необходимости согласования ДПТ, предусмотренных Градостроитель-

ным кодексом Российской Федерации, если заявителем не представлены такие согласования в 

приложении к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Адми-

нистрации, ответственное за рассмотрение заявление об утверждении ДПТ, готовит сопрово-

дительное письмо (запрос) о направлении ДПТ на согласование (со ссылкой на соответству-

ющее требование Градостроительного кодекса Российской Федерации) с приложением ДПТ, 

обеспечивает подписание указанного запроса у должностного лица Администрации, его реги-

страцию и направление в согласующий орган.  

2.5.5. В случае, если по истечении тридцати дней с момента поступления в указанные органы 

государственной власти или органы местного самоуправления, такими органами не представлены воз-

ражения относительно ДПТ, ДПТ считается согласованной. 

Согласование ДПТ в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Россий-

ской Федерации, возможно осуществить в рамках электронного межведомственного инфор-

мационного взаимодействия. 

Срок согласования документации по планировке территории не может превышать 

тридцать дней со дня ее поступления в указанные орган государственной власти или орган 

местного самоуправления. 
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2.5.6. Результат выполнения процедуры согласования ДПТ приобщается к материалам 

и документам, представленным заявителем к заявлению об утверждении ДПТ. 

2.6. Рассмотрение ДПТ на общественных обсуждениях или публичных слушаниях 

2.6.1. Основанием для начала административного действия является поступление 

должностному лицу Администрации, ответственному за организацию и проведение обще-

ственных обсуждений или публичных слушаний, пакета документов, необходимых для орга-

низации и проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ в рамках 

предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица Администрации, ответственные за организацию и проведение об-

щественных обсуждений или публичных слушаний, в порядке, установленном статьей 5.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом статьи 46 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации обеспечивает организацию и проведение общественных об-

суждений или публичных слушаний по ДПТ. 

Срок проведения общественных обсуждений и публичных слушаний по проекту ДПТ 

со дня оповещения об их проведении до дня опубликования заключения о результатах  не мо-

жет быть менее одного месяца и более трех месяцев. 

2.6.2. Общественные обсуждения или публичные слушания по ДПТ не проводятся, если ДПТ 

подготовлена в отношении: 

а) территории, в границах которой в соответствии с правилами землепользования и застройки 

предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию террито-

рии; 

б) территории в границах земельного участка, предоставленного садоводческому или огород-

ническому некоммерческому товариществу для ведения садоводства или огородничества; 

в) территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда. 

г) проекта межевания территории, расположенной в границах элемента или элементов плани-

ровочной структуры, утвержденных проектом планировки территории, в виде отдельного документа, 

за исключением случая подготовки проекта межевания территории для установления, изменения, от-

мены красных линий в связи с образованием и (или) изменением земельного участка, расположенного 

в границах территории, в отношении которой не предусматривается осуществление деятельности по 

комплексному и устойчивому развитию территории, при условии, что такие установление, изменение 

красных линий влекут за собой изменение границ территории общего пользования. 

2.6.3. В случае внесения изменений в проект планировки территории и(или) проект межевания 

территории путём утверждения их отдельных частей общественные обсуждения или публичные слу-

шания проводятся применительно к таким утверждаемым частям. 

Результатом административного действия является направление протокола обществен-

ных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ, заключения о результатах общественных 

обсуждений или публичных слушаний по ДПТ должностному лицу, ответственному за рас-

смотрение заявления об утверждении ДПТ. 

2.7. Подготовка и направление заявителю решения об утверждении ДПТ либо 

письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ от 

утверждения и направлении ее на доработку 

2.7.1. Основанием для начала административного действия является наличие проверен-

ной и согласованной (в случая, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 

Федерации) ДПТ, протокола общественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ, 

заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ, не-

обходимых для направления главе Администрации для принятия решения об утверждении 



 
 

ДПТ либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ 

от утверждения и направлении ее на доработку. 

2.7.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления об утверждении 

ДПТ, не позднее чем через пятнадцать дней со дня проведения общественных обсуждений или 

публичных слушаний по ДПТ осуществляет подготовку и направление на подпись главе Ад-

министрации проекта правового акта об утверждении ДПТ с приложением основной части 

проекта планировки территории и (или) основной части проекта межевания территории либо 

письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ от утвер-

ждения и направлении ее на доработку. 

В соответствии с ч. 13.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Администрация муниципального округа с учетом протокола общественных обсуждений или 

публичных слушаний и заключения о результатах таких общественных обсуждений или пуб-

личных слушаний в течение десяти дней принимает решение об утверждении документации 

по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на до-

работку с учетом указанных протокола и заключения. 

2.7.3. Правовой акт об утверждении ДПТ, либо письмо об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги либо отклонении ДПТ от утверждения и направлении ее на доработку 

изготавливаются в двух экземплярах. 

Подписанные экземпляры нормативного акта об утверждении ДПТ, либо письма об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ от утверждения и 

направлении ее на доработку регистрируются должностным лицом Администрации. 

Один экземпляр правового акта об утверждении ДПТ с утвержденным приложением 

либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ от 

утверждения и направлении ее на доработку остается в Администрации, второй - выдается 

(направляется по почте) заявителю. 

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя любым доступным способом 

связи (с помощью факсимильной связи или по телефону) о принятии решения об утверждении 

ДПТ либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ 

от утверждения и направлении ее на доработку. 

2.7.4. Правовой акт об утверждении ДПТ с утвержденным приложением либо письма 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ от утверждения и 

направлении ее на доработку выдается: 

а) руководителю юридического лица, являющегося заявителем, предъявившему доку-

мент, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его лич-

ность; 

б) физическому лицу, являющемуся заявителем, предъявившему документ, удостове-

ряющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность; 

в) уполномоченному представителю заявителя, при предъявлении им документа, под-

тверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации его личность; 

г) посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-

чении в адрес заявителя по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений 

уведомление остается в Администрации и повторно не направляется. 

2.7.5. В случае получения результата предоставления муниципальной услуги по выбору 

заявителя в форме электронного документа результат муниципальной услуги предоставляется 



 
 

в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью. 

2.7.6. Правовой акт об утверждении ДПТ с утвержденным приложением в течение семи 

дней со дня ее утверждения подлежит опубликованию в порядке, установленном для офици-

ального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и 

размещается на официальном сайте Администрации   в сети «Интернет». 

2.7.7. Срок выполнения административной процедуры составляет двадцать рабочих 

дней со дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публич-

ных слушаний по ДПТ. 

Результатом административного действия является выданный заявителю документ на 

бумажном носителе,  либо направленный заказным почтовым отправлением с уведомлением  

о вручении в адрес заявителя   правовой акт об утверждении ДПТ с утвержденным приложе-

нием (ДПТ) либо письмо об отказе в принятии такого решения, а также факт опубликования 

принятого правового акта об утверждении ДПТ с утвержденным приложением. 

Срок выполнения процедуры размещения на официальном сайте Администрации не 

входит в срок предоставления муниципальной услуги. 

 

3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-

те предоставления муниципальной услуги документах 

3.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем доку-

менте, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе об-

ратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информи-

рования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) 

ошибки, представляются следующими способами: 

- лично в Администрацию (заявителем представляются оригиналы документов с опе-

чатками и (или) ошибками, специалистом уполномоченного органа делаются копии этих до-

кументов); 

- через организацию почтовой связи в Администрацию (заявителем направляются ко-

пии документов с опечатками и (или) ошибками). 

3.3. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, до-

пущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, явля-

ется поступление в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в до-

кументах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление 

об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.4. Уполномоченное лицо Администрации, ответственное за прием документов, реги-

стрирует заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в день его поступления и переда-

ет специалисту, ответственному за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок, в срок не позднее первого рабочего дня, следующего за днем регистрации указанного 

заявления. 

3.5. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, исправление до-

пущенных опечаток (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги, либо принятие мотивированного отказа в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 



 
 

услуги (далее - мотивированный отказ), выдача и направление заявителю исправленного до-

кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо мотивиро-

ванного отказа, осуществляется Администрацией в течение пяти рабочих дней со дня поступ-

ления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалисту, ответственному за 

рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.6. Результатом процедуры является: 

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-

ментах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 

шести рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

Администрации.  

Срок прохождения административной процедуры не входит в общий срок предоставле-

ния муниципальной услуги. 

 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 

1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Регламента 

1.1 Контроль за соблюдением и исполнением административных процедур, действий и 

сроков, определенных настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами Ад-

министрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной 

услуги, непосредственно в ходе приема, регистрации, рассмотрения заявлений о предоставле-

нии муниципальной услуги и необходимых документов, а также за подписание и направление 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плано-

выми и внеплановыми. 

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой муниципального 

образования (иным уполномоченным лицом). 

Внеплановые проверки проводятся в случаях обращения заявителей с жалобами на нарушение 

их прав и законных интересов, решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации при 

предоставлении муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются 

меры в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

2. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (без-

действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

2.1. Должностные лица Администрации, участвующие в предоставлении муниципаль-

ной услуги несут ответственность за нарушения при исполнении административных процедур, 

в том числе несоблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. 

2.2. Ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должност-

ных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 



 
 

 

V. ДОСУДЕБНЫЙ(ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙ-

СТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИ-

ПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

 

1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в хо-

де предоставления муниципальной услуги  

1.1.Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решений, 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном поряд-

ке. 

1.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, за-

проса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-

ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-

ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объе-

ме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-

сийской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя; 

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-

рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.; 

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-

смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений.; 

7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-

ниципальной услуги; 

8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостанов-

ления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг».  



 
 

        1.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, в организации, предусмотренные частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) ру-

ководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий ор-

ган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руко-

водителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-

пального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 

быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого 

портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государствен-

ных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

1.4. Жалоба заявителя должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, организа-

ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работ-

ников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последние - при наличии), сведения о месте жительства заяви-

теля, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почто-

вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

         - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего,  организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг» их работников; 

       - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-

ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, организаций, преду-

смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг» их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

       1.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в организа-

ции, предусмотренные частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его 

наличии), подлежит рассмотрению в течение 15-ти (пятнадцати) рабочих дней со дня ее реги-

страции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее ре-

гистрации. 

       1.6.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-

ги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
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         Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме 

и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о резуль-

татах рассмотрения жалобы. 

    1.7.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услу-

гу, либо организацией, предусмотренной предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерально-

го закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-

пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-

формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полу-

чения муниципальной услуги. 

      1.8.   В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, да-

ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 

      1.9.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение, орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, если считают, что их неправомерными действиями (бездействием) 

нарушены их права и свободы. 

 

2. Информация для заинтересованных лиц об их праве на судебное обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений Администрации, а также их должностных лиц, 

или муниципальных служащих 

2.1. Заявитель вправе оспорить в судебном порядке решение об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги. 

 



 
 

          Приложение 1 

Перечень нормативных правовых актов. 

-Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Россий-

ской Федерации»; 

-Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации»; 

-Федеральный закон 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации; 

-Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации зако-

нодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъек-

тов Российской Федерации» (в части структуры законодательных (представительных) и ис-

полнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации); 

-Федеральный закон от 13 ноября 1994 года № 51-ФЗ «Гражданский кодекс Российской Феде-

рации» 

-Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Феде-

рации»; 

-Федеральный закон от 17 ноября 1995 года № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в 

Российской Федерации»; 

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»; 

-Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

-Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-

дан Российской Федерации»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации № 403 от 30 апреля 2014 года «Об ис-

черпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от26 марта 2016 года № 236 «О требо-

ваниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 9 июня 2016 года № 516 «Об утвер-

ждении Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических 

лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, с 

организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные пуб-

личные полномочия»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением гос-

ударственных и муниципальных услуг»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об ис-

пользовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 

услуг»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об 

утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 

правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государ-

ственных услуг»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разра-

ботке и утверждении административных регламентов осуществления государственного кон-

троля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг». 
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Приложение № 2 

 
В администрацию _____________________ 

Заявитель:___________________________ 
(Ф.И.О. заявителя (если заявителем является фи-

зическое лицо); полное наименование юридическо-

го лица (если заявителем является юридическое 

лицо), Ф.И.О. представителя заявителя с указа-

нием представляемого физического/юридического 

лица в соответствии с доверенностью (в случае 

обращения представителя заявителя)) 

Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность_____________________________ 
(наименование документа, серия, номер, кем вы-

дан, когда выдан) 

адрес:_______________________________ 
адрес фактического проживания (если заявителем 

является физическое лицо), адрес места нахожде-

ния (если заявителем является юридическое лицо) 

телефон:_____________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об утверждении документации по планировке территории  

и или проекту межевания 

 

 

    В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-

ции прошу принять решение об утверждении прилагаемой документации 

по планировке территории (проекта планировки и (или) проекта меже-

вания) _________________________________________________________ 

                          (наименование документации по планировке территории) 

подготовленной на основании решения от «__» _______ 20_____ года 

№____ ___________________________________________________________. 

 

Приложение: 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

 

 

Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить): 

 выдать лично в Администрации 

 направить почтовой связью по адресу: ___________________________________. 

_____________________________     _____________     _______________________ 
       (должность)                           (подпись)              (Фамилия И.О.) 

М.П. 

 

                                               "___" _____________ 20___ г. 
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