                                                                  Утвержден Постановлением администрации
                                                                       Жуковского района от 18.09.2015 года №997

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ВЫДАЧА
 ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»
                                        I.  Общие положения 
1. Настоящий Административный регламент оказания муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги и определяет последовательность действий (административных процедур) Администрации Жуковского и ее структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги.

 Получателями муниципальной услуги по  подготовке градостроительных планов земельных участков  являются застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

1. Предоставление муниципальной услуги по  подготовке градостроительных планов земельных участков  осуществляется  отделом архитектуры и градостроительства Администрации Жуковского района по адресу: 242700, Брянская область, г. Жуковка , ул.Октябрьская , 1. 

2. Результатом оказания муниципальной услуги могут являться:

   - градостроительный план земельного участка, утвержденный Постановлением  Главы администрации Жуковского района;

- отказ в подготовке градостроительного плана земельного участка.

 3.  Срок оказания муниципальной услуги составляет  не более 30 календарных  дней со дня получения заявления о  подготовке градостроительного плана земельного участка. 
4.   Администрация Жуковского района при подготовке градостроительных планов земельных участков руководствуется следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

 -Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. № 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

- градостроительные, строительные, санитарные и другие действующие нормы и правила (СНиП, ГОСТ, СанПиН, технические регламенты и т.д.);

- Устав Муниципального образования « Жуковский район» 

5. Перечень документов, представляемых заявителями:

5.1Обязательных

1) заявление о выдаче градостроительного плана;(Приложение 1)
5.2 Рекомендуемых

 1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) кадастровая выписка  земельного участка с координатами;

3) топографическая съемка земельного участка (на дату подачи заявления);

4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

5) действующие технические паспорта на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

От имени юридических лиц заявления на выдачу разрешений на  ввод объекта в эксплуатацию  могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;

- представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Заявления физических лиц на выдачу разрешений на  ввод объекта в эксплуатацию могут быть поданы лично либо от имени физического лица следующими лицами:

- законными представителями (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекунами недееспособных граждан;

- представителями, действующими в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет могут подать заявление на выдачу разрешений на строительство с согласия законных представителей. 

6.    Решение об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка принимается в случае:

- отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет.

 7. Муниципальная услуга по  подготовке градостроительного плана земельного участка предоставляется на безвозмездной основе. 
8. Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

9. Заявление о  выдаче градостроительного плана земельного участка  подается в  общий отдел Администрации Жуковского района по адресу: 242700, Брянская область, г. Жуковка, ул.Октябрьская,1 
 10. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть  обеспечены:

- средствами пожаротушения;

 - табличками с указанием номера кабинета,  наименования соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых актов (расположен в холле 2-го этажа);

- местом для оформления документов (стол, сидение, ручка) (расположено на 3 (третьем) этаже ( кабинет 310);

- рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме. 
     11.Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.

          В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной  услуги должны быть обеспечены:

           оказание специалистами учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;

           возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;

           сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

           надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;

           дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

           допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

           допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

           предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

           обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

           оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами

(пункт 11 внесен на основании постановления администрации Жуковского района от 11.02.2016 года №130)
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения
 1.  Предоставление муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка включает следующие административные процедуры:

- приём документов и регистрация заявления – 1день;

- передача документов главе  Администрации Жуковского района для ознакомления и резолюции - 1 день;

- специалист Отдела, указанный в резолюции в качестве исполнителя (далее - исполнитель),  проводит проверку наличия документов, которые должны быть приложены к заявлению, а также правильность их оформления - 5  дней;

 - исполнитель осуществляет оформление   градостроительного плана земельного участка либо отказа в оформлении градостроительного плана земельного участка  - 15 дней;

 - оформленный   градостроительный план земельного участка предоставляется на согласование начальнику отдела  архитектуры и градостроительства- 1  день; 

 - исполнитель  готовит проект постановления  Главы администрации Жуковского района об утверждении градостроительного плана земельного участка и направляет для подписания - 3 дня.

 

IV. Формы контроля за исполнением  административного регламента
 
Текущий контроль за соблюдением административных процедур по оказанию муниципальной услуги осуществляется заместителем  главы Администрации Жуковского района. – заместитель  главы администрации Жуковского района по   вопросам экономической политики, промышленности, строительства, транспорта и коммунального хозяйства.

 Работник  Отдела, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов.

     Работник  Отдела, ответственный за подготовку  градостроительного плана земельного участка, либо об отказе в  подготовке градостроительного плана земельного участка, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оказания муниципальной услуги.
     Персональная ответственность работников  Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц или муниципальных служащих
 

 1.  Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц Администрации Жуковского района, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 

2. Жалоба на действие (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Жуковского района (далее по тексту - жалоба) может быть подана как  в форме устного обращения, так и письменной (в том числе электронной) форме по адресу Администрации Жуковского района.

 

3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения должностному лицу на личном приёме граждан. Приём заявителей осуществляет глава Администрации Жуковского района и его заместители.

Приём заявителей главой администрации Жуковского района и его заместителями осуществляется в соответствии  с утвержденным графиком личного приёма.

При личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приёма граждан. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приёма, о чём делается запись в карточке личного приёма граждан. В остальных случаях даётся письменный ответ.
В ходе личного приёма заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

4. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается наименование органа местного самоуправления, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес Администрации Жуковского района. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

 

 5. Срок рассмотрения жалобы, направленной в письменной или электронной форме , составляет 15 рабочих дней со дня регистрации её в администрации района.

Должностное лицо администрации Жуковского района , рассмотревшее жалобу, направляет заявителю  ответ не позднее дня , следующего за днем принятия решения по обращению заявителя
 

6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

 

7. В соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданином может быть подано заявление в суд по месту его  жительства или по месту нахождения Администрации Жуковского района, должностного лица, решение, действие (бездействие)  которых оспаривается.

